
集中结账课题组确认流程�

进⼊【结算管理】模块。�

1. 平台集中结账�

平台定期发起集中结账，⽀付⽅式选择为【线上结算】和【本地经费】的测试项⽬需要线上对结算

项⽬及⽀付⽅式进⾏确认或修改。

a. 确认结算项⽬&确认⽀付⽅式�

◦ 课题组PI/PI助理对结算项⽬右侧点击【确认】/勾选多项点击【批量确认】�

i. 确认时可以修改⽀付⽅式

ii. 确认时可以修改经费卡；



iii. 勾选多条结算项⽬，点击批量确认，可以统⼀设置⽀付⽅式；�

iv. 确认后，平台发起集中结账时，将统⼀⽣成【明细单】；�

v. 确认后⽆法再撤回⾄仪器负责⼈修改环节；

vi. 如截⾄确认⽇期未操作，平台将默认批量确认。�

◦ 课题组PI/PI助理对结算项⽬右侧点击【撤回】/勾选多项点击【批量撤回】�

i. 如对结算项⽬有疑问，可撤回后联系仪器负责⼈修改收费记录，待仪器负责⼈再次确认收费

记录后，课题组可对结算项⽬进⾏再次确认。

b. 结算状态�

课题组对结算项⽬确认后，平台将发起集中提交结算，成功完成结账的项⽬【结算状态】将变为

【已结算】。

c. 经费⽀出失败修改

集中结账发⽣经费⽀出失败时，该结算明细单状态为“未结算”，需要PI点击【修改经费】进⾏更

换经费卡操作，更换后告知平台管理员。



d. 暂缓结账�

◦ 如不参加本次集中结账，可在系统中申请暂缓结账。PI对结算项⽬右侧点击【集中结账】/勾选
多项点击【批量设置集中结账】。在弹出窗⼝中选择“不参加”后，点击确认。【参加集中结

账】状态将变为【不参加】。

◦ 【不参加】状态的结算项⽬将不进⼊本次集中结算，在下⼀次集中结算时重新变为【参加】状
态。

◦ 未设置的结算项⽬默认该项状态均为【参加】，⽆需设置。




